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Plan de Necesidades Consolidado No. a ejecutar en la vigencia 2023 que emite la Central
Administrativa y contable Especializada CENAC Educacion, para la inversion del presupuesto asignado a la
contratacion de Personal prestador de servicios por Rubro Presupuestal ARTICULO No.A-02-02-02-008-003
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS por valor de VEINTITRES MILLONES
DOSCIENTOS SETENTAY DOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTAY SIETE PESOS M/CTE ($23272447).

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD

La Central Administrativa y Contable Especializada de Educacion tiene como mision ejecutar los procesos de
contratacion para la adquisicion de bienes y servicios de acuerdo al plan de compras del afio fiscal respectivo.

a ESCUELA DE CABALLERIA para su funcionamiento requiere apoyo a la gestion académica y administrativa,
el cual no cuenta con el personal titulado para capacitar y asesorar al personal de la Inspeccion de Estudios
y la administracion de la Escuela, asi dar eficacia en tramites administrativos y académicos que se generen o
que se tramiten por intermedio de esta unidad, por tal motivo es necesario contratar personal de prestadores
de servicio, con el fin de asumir el cargo de, DISENADORA GRAFICA, para Escuela de Caballeria para vigencia
2023..

2. MISION

Concentrar la Funcion Administrativa de las Direcciones Centralizadas y especializadas a través de la
ordenacion del gasto, la ejecucion de la cadena presupuestal y los procesos contractuales, contable, tesoreria
y de control de inventarios, inherentes a la operacion y funcionamiento de las Unidades dependientes
administrativamente, dentro del marco normativo vigente, bajo premisas de mejora continua a través de una
centralizacién competitiva y efectiva.

3. EJECUCION
3.1 Justificaciéon de la Necesidad

Mediante la Disposicion No. 000033 fechada 29 de octubre de 2019, “Por la cual se modifica parcialmente la
disposicion N° 0004 del 26 de febrero de 2016, se crea y activa el comando de adquisiciones COADE, la Brigada
de Apoyo Logistico N°3, en apoyo directo (BRALOG3), el batallon de mantenimiento en apoyo directo N°3
(BAMAD3), el Comando de Operaciones Logisticas N° 1 (COMOL1), la Direccion de Contratacion Regional y
Especializada (DICRE), la Direccion de Comercio Exterior (DICEX), la Central Administrativa Contable
Especializada CENAC DE EDUCACION, se aprueban sus tablas de organizacion y equipo TOE, y se dictan
otras disposiciones”

MEDIANTE LA DISPOSICION NO. 000033 FECHADA 29 DE OCTUBRE DE 2019, “POR LA CUAL SE
MODIFICA PARCIALMENTE LA DISPOSICION N° 0004 DEL 26 DE FEBRERO DE 2016, SE CREAY ACTIVA
EL COMANDO DE ADQUISICIONES COADE, LA BRIGADA DE APOYO LOGISTICO N°3, EN APOYO
DIRECTO (BRALOG3), EL BATALLON DE MANTENIMIENTO EN APOYO DIRECTO N°3 (BAMAD3), EL
COMANDO DE OPERACIONES LOGISTICAS N° 1 (COMOL1), LA DIRECCION DE CONTRATACION
REGIONAL Y ESPECIALIZADA (DICRE), LA DIRECCION DE COMERCIO EXTERIOR (DICEX), LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC EDUCACION, SE APRUEBAN SUS TABLAS DE
ORGANIZACION Y EQUIPO TOE, Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”.

AUNADO A LO ANTERIOR LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC
EDUCACION., EFECTUA LA CONCENTRACION DE LA FUNCION ADMINISTRATIVA DE LAS UNIDADES
CENTRALIZADAS DE LAS FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA EJERCITO NACIONAL A TRAVES DE LA
ORDENACION DEL GASTO, LA EJECUCION DE LA CADENA PRESUPUESTAL Y DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES, CONTABLES, DE TESORERIA Y DE CONTROL DE INVENTARIOS, INHERENTES A LA
OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES DEPENDIENTES ADMINISTRATIVAMENTE,
DENTRO DEL MARCO NORMATIVO VIGENTE, BAJO PREMISAS DE MEJORA CONTINUA A TRAVES DE
UNA CENTRALIZACION COMPETITIVAY EFECTIVA, CONSTITUYENDO EL CANAL ESPECIALIZADO EN LA
DIFUSION E IMPLEMENTACION DE LAS DIRECTRICES Y LINEAMIENTOS DEL COMANDANTE DEL
EJERCITO, OBSERVANDO EL MARCO NORMATIVO CONTRACTUAL SOBRE LAS DISTINTAS
MODALIDADES DE CONTRATACION ESTATAL, LA DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS APROPIADOS Y
LA CADENA PRESUPUESTAL, INHERENTE A LOS DERECHOS, OBLIGACIONES Y SITUACION DEL
PATRIMONIO DE LA FUERZA, A TRAVES DE PROCESOS DINAMICOS ORIENTADOS A IMPULSAR UNA
OPTIMA EJECUCION PRESUPUESTAL, QUE COADYUVA AL CUMPLIMIENTO DE LA MISION
INSTITUCIONAL Y FORTALECE LAS INICIATIVAS DE MEJORAMIENTO CONTINUO, DE DESARROLLO
ORGANIZACIONAL ACORDE A LAS NUEVOS ROLES, DE TRANSFORMACION INSTITUCIONAL Y EL
DESARROLLO EN FORMA PERMANENTE DE MEJORES PRACTICAS PARA APOYAR EL SISTEMA DE
GESTION DE CALIDAD SGC, MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO MECI Y LA GESTION
RELACIONADA CON EL CONTROL DEL RIESGO EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE GESTION
CONTABLE, PRESUPUESTAL Y ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ORIENTADAS A ELEVAR LOS
ESTANDARES EXIGIDOS PARA EL BUEN DESEMPENO EN LA DIRECCION, SUBDIRECCION Y DEMAS
AREAS O SECCIONES QUE INTEGRAN LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
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CENAC EDUCACION .

POR LA MISION QUE DESEMPENA LA CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC
EDUCACION SE REQUIERE CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE 01 UN ABOGADO, CON
EXPERIENCIA EN CONTRATACION ESTATAL, QUE SATISFAGA EL PERFIL Y LA EXPERIENCIA
PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS OBJETIVOS PROPUESTOS, QUE POSEA UN ALTO SENTIDO DE
RESPONSABILIDAD, PROFESIONALISMO, HONESTIDAD Y DESEOS DE ACERTAR EN TODAS Y CADA
UNA DE LAS MISIONES QUE LE SON ENCOMENDADAS, PARA EL CABAL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES PROPUESTAS.

QUE REVISADA Y ANALIZADA LAS AREAS DE TRABAJO LA ESCUELA DE CABALLERIA, SE VERIFICO
QUE ESTA UNIDAD, NO CUENTA CON PERSONAL MILITAR NI CIVIL DE PLANTA QUE SE DESEMPENE
EN LAS AREAS ANTES ESPECIFICADAS; POR TANTO, SE RECOMIENDA CONTRATAR UNA PERSONA
NATURAL QUE OFREZCA ESTOS SERVICIOS, QUE TENGA EL CONOCIMIENTO Y LA EXPERIENCIA PARA
SEGUIR APORTANDO SUS CONOCIMIENTOS EN BENEFICIOS DE LA INSTITUCION.

CON EL ANIMO DE SUPLIR ESTA NECESIDAD SE REALIZARA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES - DISENADOR GRAFICO DENTRO DEL RUBRO PRESUPUESTALA-02-02-
02-008-003 REC 16 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS DURANTE LA
VIGENCIA 2023.

Conceptos Generales

Realizar el proceso de contrataciéon de servicios profesionales de prestadores de servicios, de acuerdo a las
necesidades presentadas por la Unidad a la Central Administrativa y Contable especializada de Educacion.

3.1.1 NECESIDAD PRESUPUESTAL

ARTICULO 6 VALOR APROXIMADO
DESCRIPCION DEL UNIDAD DE LA NECESIDAD EN
PFSII:I?:UNPAUCI;EKS')LA)‘L e RUBRO BENEFICIADA URGENCIA
FUNCIONAL
OTROS SERVICIOS
PROFESIONALES,
A-02-02-02-008-003 16 CIENTIFICOS Y ESCAB 23272447
TECNICOS
Distribuido mensual presupuesto en:
PAGOS ASI:
N° VALOR HR
1 $ 2115677
2 $ 2115677
3 $ 2115677
4 $ 2115677
5 $ 2115677
6 $ 2115677
7 $ 2115677
8 $ 2115677
9 $ 2115677
10 $ 2115677
11 $ 2115677
TOTAL $23272447
3.1.2 RELACIONES BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO NOMBRE CUENTA
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES,
A-02-02-02-008-003 CIENTIFICOS Y TECNICOS
(O] . (a] =l O (O]
= | § o & DESCRIPCION DEL BIEN s 3535 Bol Sokx SoZ0
= | O E Y/O SERVICIO UNIDAD | X 2 w £ % = § "ol o s¥| 0 '5 =z
(&) Wwwaov Z(J (2] ~ © (&) C
MEDIDA
PRESTAR LOS
SERVICIOS COMO 8010150
1 83099 DISENADOR GRAFICO SEROVICI 0 1 1 0 OMITIDO | OMITIDO
PARA LA ESCAB

Obligaciones Generales
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1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

En el cumplimiento a lo sefialado en la ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion al sistema de
pension, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contratista cese los pagos seguridad social o0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamento por el
decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad por el contratista cuando el riesgo
expuesto sea categoria I, II, 1.

De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley 594 de 2000, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del archivo, actividades tales como foliar y la
elaboracion del formato Unico de inventario documental (FUID).

Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEO SGD, garantizando con ello la seguridad
de la informacion y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012.
Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida reserva y confidencialidad
de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la ley
1712 de 2014 respecto de documentos o informacién publica reservados o publica clasificada frente a
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion del presente contrato, reserva
que se hara extensiva a los derechos de autor que de los mismos se deriven, ante lo cual no se podra
aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacién conocida con ocasion al desarrollo del
presente contrato y que contiene su uso , difusion y distribuciéon de mencionada informacion. Esta
reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacién que se escuche o conozcan sin que
este medie en documentos escritos.

Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y ética que le es exigible, aplicable y propia
de su profesion, actividad y oficio.

Presentar el informe de gestidon del supervisor del contrato dentro de las fechas indicadas por este, de
acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en el plan No. 00023548 del 23 de diciembre de 2020
“que emite el comandante del Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para la celebracion
de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién, mediante la modalidad
de contratacion directa y la distribucion del presupuesto”.

No cumplira en ningun caso con el control de los horarios de llegado o salida a través de los libros de
entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no presentarlo como prueba de
futura dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre constitucion falaz
probatoria. El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no
se entendera en ningun caso como registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el
cumplimiento de requisitos para la seguridad militar.

Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del contrato por o que no podra suscribir mas de
un contrato con el Ejército Nacional.

El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los respectivos contratos
de prestacién de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la misiéon y capacidades de cada
unidad o dependencia.

El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran aplicables
las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011.

El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad y
confiabilidad antes y durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con lo establecido en la Constitucion
Politica articulo 122 y la ley 1621 de 2013.

Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en cualquier tiempo se dara
aplicacion al procedimiento descrito en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria
para disolver el contrato.

Entregar la finalizacion del contrato del supervisor del contrato un Backup de la informacién generada
en desarrollo del contrato en formato Word, Power Point, Excel o como originalmente haya sido
exagerado.

Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del contrato, donde
se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en los contratos
de prestacion de servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como “clausula
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16.

excepcional”’, como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se encuentre
expresa y legalmente autorizada su inclusion.

Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace parte
integral del contrato de prestacion de servicios y contendra la medicién en alcance e impacto del
producto que desarrollara el objetivo estratégico de la dependencia en consideracién a sus misiones y
capacidades. Mencionado cumplimiento se debe dejar como obligacion del contratista para que en
caso que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de entregar los informes o los documentos
requeridos para el cumplimento de los requisitos legales de ejecucién del contrato, dentro del plazo
establecido para ello se pueda aplicar la clausula resolutoria y disolver el contrato.

Obligaciones especificas:

Debe realizar las siguientes actividades especificas:

1. presentar piezas graficas para explotar las capacidades de la escab a nivel nacional e
internacional dirigidas a medios editoriales, impresos o audiovisuales.

2. configurar y diagramar piezas de caracter tipografico como apoyo para los seminarios,
conferencias, capacitaciones, de la escuela de caballeria.

3. brindar acompafamiento desde su area del conocimiento a la escab en la realizacion de los
diferentes eventos de la unidad.

4. realizacion del material y ova’s para los cursos virtuales, que desarrolle la escuela de
caballeria.

5. generacion del archivo filmografico de los diversos eventos que se realicen en la escab.
(celebracién dia del arma, seminarios, dia san jorge, webinar, cumpleafios de la escuela de
caballeria, clausuras, visitas internacionales, ceremonias, transmision de mando, etc).

6. todos los disefios y piezas publicitarias que se realicen y requiera la escuela de caballeria, son
de uso exclusivo del ejercito nacional. por lo que los derechos son reservados por este
comando.

Especificaciones Técnicas Adicionales.

Cumplir con el objeto del futuro contrato dentro del plazo y en las condiciones acordadas.

El profesional debe asegurar estricto cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.
Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales dentro de los tiempos y cronogramas
establecidos en cada uno de los procedimientos administrativos.

4. Tiempo de Ejecucion

El Tiempo estimado para la ejecucion del contrato desde Contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion hasta 15 de diciembre de 2023.

5. Lugar de Entrega

Los servicios serdn prestados en las instalaciones de la Escuela de Inteligencia del Ejército Calle 106 N° 7
- 25 Bogota Bogota.

6.

NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacién

Ley 87 de 1993 Sistema de Control interna y sus modificaciones

Ley 819 de 2003 Normas de Presupuesto, Responsabilidad y tren Fiscal

Decreto 2789/04 SIIF Nacién

Decreto 1082 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional

Manual de Contratacién del Ministerio de Defensa Nacional

Directiva Estructural de Logistica - Directiva Permanente de Adquisicién de Bienes y Servicios No.

00194/2017
Catalogo de clasificacion Presupuestal - CCP del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

7.

INSTRUCCIONES DE COORDINACION

El Oficial - Suboficial logistico de la unidad informara de cambios relacionados con el presente plan a la
Central Contable, mediante oficio describiendo los motivos del cambio a efectuar. El Oficial — Suboficial
logistico de la unidad informara de la conformacion de los diferentes comités para la estructuracion y
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evaluacion del proceso.

COMITES GRADO CEDULA NOMBRE CARGO TELEFONO
GERENTE TC 79860342 | g fRAN YAMIR DIRECTOR
supervisor | cr | towoaz13 | M IoN ™ | Mesrinios
SR LoR ss | 1050692063 | SV GAHNDY GALINDO PLANES 3112521528
ESTRLCJg'\T"L',TRiDOR ABG | 1.010.227.329 | CHRISTOPHERSILVA ASESOR 3016881169
ESTRE:J(()Z'IMLIJTREADOR ECO | 1.020787.030 | PANELABERTO CASESOR | 3203435613
EV%?{'\JA/LTDEOR sV 80913175 SARMlErJ\JJAoNVARGAS s4 3146819534
8. ANTECEDENTES DOCUMENTALES

v" Plan No. 00034584 de fecha 31 de diciembre del 2022 y su adenda No. 001 del 12 de enero del
2023 que emite el Comando del Ejército con el fin de impartir politicas y lineamientos para la
celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
mediante la modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.

v" De acuerdo con la Autorizacién radicada bajo el No.2023318001855013 del 1 de febrero de
2023emitida por la Jefatura de Estado Mayor Generador de Fuerza — Brigadier General Oscar
Alexander Tobar Soler.

10. FIRMAS

Teniente Coronel ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA
Director de Central Administrativa y Contable Especializada CENAC Educacién

AUTENTICA:

SS JOHN ALEXANDER CASTELLANOS QUIROGA
Jefe de planes encargado

Elaboro: AS. CHRISTOPHER SILVA G
ASESOR JURIRIDICO

Elaboro: AS. DANIEL ALBERTO PARDO C
ASESOR ECONOMICO
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